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политикА
обработки персональньш данньш

1. Общие положения

1.1. Настоящая rrолитика обработки и зtilциты персонЕlльньD( данньж (даrrее

Политика) опредеJuIет цели сбора, правсвые основtlния, условия и способы обработки
персонirльньD( дzlнньD(, права и обязанности оператора, субъектов персонtlльньfх данньD(, объем
и категории обрабатьваемьD( IIерсонitльньIх данньD( и меры их защиты в МАОУ ttJluцей lYe?

uменu ВА. Шmэфана>.
1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, реглЕlп{ентирующие обработку

персональньD( данньж ъ МАОУ кЛuцей ЛЬ3 uлIена В.А. Шmэфана rr, разрабатывЕlются с yIeToM
попожений Политики.

1.3. ,Щействие Попитики распрострашIется на персонЕtльные данные, которые МАОУ
<lJIuщей ЛЬ3 шменu ВА. Шmэфана rr обрабатьвает с использовilнием и без использованиrI
средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующио поIuIтия:
_ персональные данные - ;побая информациlI, относящЕU{ся прямо или косвенно к

оrrределенному или опредеJuIемому физическому лицу (субъекry персонЕrльньur даrтньтх);
оператор персонatльньD( д€tЕньж (оператор) государственньй оргtlн,

муниципzrльньй орган, юридическое или физическое лицо, сtlп4остоятельно или совместно с

другими лицtll\ли оргilнизующие и (или) осуществJuIющие обработку персональньж данньIх,
опредеJIяющие цели обработки персонЕrльньD( данньD(, состав персональньж даIIньDq
подлежап{их обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

- обработка персончшьньIх даfiньж - действие (операчия) или совокупность действий
(операций) с rrерсонitльными данными с использовiшием _ и без использовzшия средств
шlтоматизации, вкJIючаJI сбор, зЕшись, систематизацию, нtlкоплоние, хрitнение, уrоllнение
(обновление, изменение), извлgчение, использов€шие, передачу фаспрострЕшIеЕие,
предоставление, доступ), обезли.rивание, блокирование, удЕrлеЕие, уничтожение;

_ автоматизированная обработка персональньж данньD( - обработка персональньж

даIIньD( с помощью средств вьtrtмслительной техЕики;
_ распространение персонЕшьньD( данньD( - действия, напрtшленные на раскрытие

персонzrльньD( данЕьD( IIеопределенному кругу лиц;
_ предостЕtвлsние персональньD( данньD( - действия, направленные на раскрытие

персонапьньD( данньD( определенному лицу или определенному кругу пиц;
блокирование пepcoHalJIbIIbD( дzlнньD( временное прекратцение обработки

персональньD( данньD( (за исключением слrIаев, если обработка необходима для утоIшениr{
персональньж данньп<);

_ уIIичтожение персональньж данньж - действия, в результато которьж становится

невозможным восстановить содержlшие персональIIьD( дitнньIх в информационной системе

персонапьньD( данньж и (иrпr) в результате которьй уничтожаются материа.rrьные носктеJIи

персональньD( данньD(; ",

- обезли.мвание персоЕaльньж данньD( - деЙствия, в результате которьгх становится

невозможЕьпчr без испоJIьзоВЕIния дополнительной информации определить IIринадлежность

персон€rльньж дЕшньD( конкретному субъекry 1repcoцzrпbнbD( данньD(;

- инфорМационнаJI система персонiшIЬньIх данНьD( - совокупность содержащихся в

базах дЕшньD( персонirльньD( данньD( и обеспечивzlющих их обработку информационньIх

технологий и технических средств;



- трiшсграничнtи передача пepcoEElJIbHbD( даЕньD( * IIередача персонirпьньж данньD( на
территорию инострЕlIIного государства оргаЕу власти инострrlнного государства, иностраIIному

физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
|.5. МАОУ <сЛuцей М3 uлwенu ВА. Шmэфана )) - оператор персональньD( дilнIIьD( -

обязано:
1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персонtlльньD( данЕьDL а именно не

распространrIть персональные дalнные и не передавать их третьим лицrlп4 без согласия субъекта
персональIIьD( данньD( или его зчжонного предстztвитеJIя, если иное не предусмотрено
закоЕодательством.

1.5.2. Обеспечить субъектаrrл персоIIЕIльньж дtlнньD(, их законным предстiшитеJuIм
возможность ознtжомлениjl с документаN{и и материarлап4и, содержЕuцими их персонЕlльные

дtшные, если иное но предусмотрено законодательством.
1.5.3, Разъяснять субъектам персончrльньD( дtlнньD(, их законным предстrtвитеJUIм

юридические последствия отказа предостЕtвить персонЕIльные дtlнные.
1.5.4. Блокировать или удilJulть неправомерно обрабатываемые, неточные

персонапьные данные либо обеспе.rr.rть их блокирование или удЕrление.
1.5.5. Прекратить обработку и уfiичтожить персонапьные данные либо обеспечить

прекращение обработки и униtIтожение персонЕrпьньж дtlнньD( при достижении цели их
обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персонЕrльньD( данньD( иJм обеспечить прекраттIение

обработки персонапьньD( дilнньD( в сJгrIае отзьша субъектом персональньD( данньIх согласия на
обработку его персональньD( дtшIЕьж, если иное не предусмотрено договором, стороноЙ
которого, выгодоприобретателем или поруIителем по которому явJuIется субъект персонаJIьньIх

дrшньDL или иным соглашением между МАОУ лtJIацей М3 шлена В.А. Шmэфана > и
субъектом персональньIх дilнньD(.

1.6. МАОУ кЛацей J|rs3 uменu В.А. Шtпэфана> вправе:
1.б.1. Использовать персонЕrльЕые д€шные субъектов IIерсональньD( дЕ}нньж без их

согласиjI в слrlffIх, предусмотренньD( зчжоЕодательством.
1.6.2. ПрелоставJuIть персональные данные субъектов персоЕаJIьньж дЕIIIньD( третьим

JпIцам в сл)лЕUrх, предусмотренньD( зtlконодательством.
1.7. Работники, совершеннолотние у{ащиеся, родители несовершеннолетних

Jлащихся, иные субъекты rrерсонЕrльньж дЕlнньD( обязаны:
|.7.1. В слуItuгх, предусмотренньIх законодатеJIьством, предостчtвJuIть МАОУ

кЛ u це йЛЬ 3) достоверные персонtlльные дчtнные.
|.7 .2. Прu изменении персонirпьньIх дЕlнньD(, обнаружении ошибок иJIи нето.шrостеЙ в

них незаN,Iедлительно сообщать об этом МАОУ <<Лацей ЛЬ3 uлrcнu ВА. Шmэфана>.
1 . 8. Субъекты персонаJIьньD( дztнньD( впрaшо :

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональньD( данньD(,
кроме случаев, когда такой доступ ограничеЕ федеральными зЕжонilNIи.

1.8.2. Требовать от МАОУ кJIацей М3 tuпенu ВА. Шmэфана>> угочнить персонЕrльные

данные, блокировать их или уничтожить, если персонЕrльные данныо явJUIются неполными,

устЕ)евшими, неточными, незаконно полrIенными иJIл не явJUIются необходимыми дJUI

зffIвленной цели обработки.
1.8.3. ,Щополнить персональные данные оценоrшого характера заявлением,

выражающим собственную тоIIку зрения.
1.8.4. Обжаловать действия иJIи бездействие МАОУ <<Лацей М3 шлrенu ВА.

Шmэфана) в упQлномоченном оргiше по защите прirв субъектов персональньIх дtшньD( {tли в

судебном порядке.

2. Щели сбора персональных д4нных

2.1. I]еrrями сбора персонЕIльньD( данньD( МАОУ кЛацейМ3 шlиена В.А. ШmЭфшна >>

явJUIются:

г



2.1.|. Организация образовательной деятелъности tIо образовательЕым програN,rма}{

начального общего, основного общего и средIего общего образовшrия в соответствии с

з{жонодательством и уставом МАОУ tlЛuцейJlЬS лмilенu ВА. Шmэфана>.
2.1.2. Регулированио трудовьD( отношений с работникаN,lи МАОУ лсIIuцей М3 ulwенu

ВА. Шmэфана>.
2.1.З. Решlизация гражданско-правовьгх дiоговоров, стороной, выгодоприобретателем

или поJIyIателем KoTopbD( явJuIется субъект персональньIх данньD(.
2.1 .4. обеспечение безопасЕости.

3. Правовые основания обработки персональных данньш

3.1. Правовыми основаниrIми обработки порсонilJIьньIх данньж ъ МАОУ ссJIащейЛЬS

uмена В.А. Шtпэфана> явJuпотся Устав и нормативные правовые акты, для испоJIнения
KoTopbD( и в соответствии с которыми МАОУ <ЛuцейJlЬS ujilена В-4. Шmэфана> осуществляет
обработку rrерсональньD( даЕньж, в том числе:

_ Трудовой кодекс, иные нормативные прчIвовые zжты, содержапIие нормы трудового
права;

- Бюджетньй кодекс;

- На.rrоговьй кодекс;

- Гражданский кодекс;
* Семейньй кодекс;
_ Закон от 29.12.2012 }Jb 273-ФЗ (Об образовалrии в Российской Федерации).
3.2. Правовыми осIlов{lниrlми обработки персонаJьньD( данньD( в МАОУ ссJIшцейЛЬS

шл4енu В.А. Шmэфана> также явJIяются договоры с физическими JIицttN,Iи, заявления (согласия,

доверенности) rIащихся и родателей (законньпr предстЕlвителей) несовершеннолетнlD(

rIащихся, согласиJI на обработку персональньIх дtlнньD(.

4. Объем и категории обрабатываемых персонаJrьных данных, категории субъектов
персональных данных

4.1. МАОУ <<ЛацейМ3 шjиенu ВА. Шmэфана> обрабатьшает персональные данные:

- работников, в том числе бьвших;
* каЕдидатов на заN,Iещение вакантньж должностей;

- родственников работников, в том числе бьтвших;

- уIащихся;
- родителей (законньпс предстчIвителей) гI€tIцихся;

- физических лиц по грiDкдЕшско-правовым договорап,{;
_ физических лиц, указанньж в за;IвлеIIилс (согласиjIх, доверенносТях) уrШчихСя и

родителей (законньпr предстttвитепей) несовершенноJIетIIих учатцихся;
* физических лиц - посетителеiт МАОУ <<JIшцейМS шменu ВА. Шпэф'ана>.
4.2. СпециЕtльные категории персоЕальньD( данных МАОУ <ЛuцейЛЬ3 ШwеНu В.А.

шmэфанаrr обрабатьвает только на основztЕии и согласно требованиш,r федерilльньж зutконов.

4.З. Биометрические персональные данные МАОУ кJIuцейJlЬ3 ILMeHu В-4. Шmэфана>

не обрабатьвает.
4.4. МАОУ сlЛuцеiйЬ? шмена В.А. Шmэфана> обрабатьвает персонitльные данные в

объеме, необходимом: :

- для осуществлениlI образовательной дёягельности по реЕrлизации основIфD( и

дополнительньD( образовательньIх прогрtlмм, обеспечения безопасности, укрепления здоровья

учащихсд создitниrl благоприятньD( условий для разносторонного рi}звиТия ЛИIШОСТИ, В ТОМ

тмсло обеспечения от,щD(а и оздоровления уIащихся;
- вьшолнения функчий и полпrомо.шй работодатеJIя в трудовьD( отношениlD(;

- вьшолЕения функчий и полномочий экономического субъекта при осуществлении

бухга-тlтерского и налогового }п{ета;



- исполIIения сделок и договоров грФкдtшско-правового харtжтера, в KoTopbD( МЛОУ
кЛuцейЛЬ3 uлrенu ВА. Шmэфана )) явJIяется стороной, поJryчателем (выгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемьD( персонi}льньD( дЕIнIIьD( в МАОУ <<JIшцейЛЬS

uлпенu ВА. Шmэфана> соответствуют заявленЕым цеJIям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональньш данных

5.1. МАОУ llЛuцейJ|Ге3 шменu В.А. Шmэфана> осуществлrIет сбор, запись,
систематизацию, нЕжопление, хранение, утоrпrение (обновление, изменение), извлечение,

испоJIьзование, передачу фаспространение, предостЕlвление, доступ), обезличивчlние,

блокирование, удалоние и уничтожение rrepcoнilJlbнbж дЕIнньD(.

5.2. Полуtение rтерсональньD( даIIньD(:
5.2.1. Все персональные данные МАОУ l<ЛuцейЛЬS tuпенu ВА. Шmэфана> получает

от субъекта персональньD( данIIьDL а в случiшх, когда субъект персонЕrльньIх данньIх
несовершеннолетний,- от его родителей (законньпr представителей) либо, если субъект
персонапьньD( даIIньDс достиг возраста 14 лет, с их согласия.

В слrIае когда субъект персоfiальньD( дitнньD( - физическое лицо, указанное в

заJшлениях (согласиях, доверенностях) уrащихся и родителей (законньж предстЕtвителей)

несовершеЕнолетних учаIцихся, МАОУ <ЛuцейЛЬ3 ll]yreшa ВА. Шtпэфана> вправе поJIуч}Iть

персонЕrльные дtшные такого физического лица от )п{uшцихся, их родителей (законньж

предстzlвителей).
5.3. Обработка персонаJIьньD( д.tнньD(:
5.3.1. МАОiУ <<JIацеilJlЬS uJлцена В.А. Шmэфана> обрабатывает персон.tльные дilнные в

следующих слr{ffж:
* субъект персончuьньD( дzlнньD( дал согласие на обработку своих персонitльньIх

данньIх;
_ обработка персональньD( данньD( необходима для вьшолнениrI МАОУ <<JIuцейЛЬ3

шменu ВА. Шtпэфана>. возложенньж на него законодательством функций, полномочиЙ и
обязаrrностей;

- персончrльные данные явJUIются общедоступными.
5.З.2. МАОУ кЛuщейЛЬ3 шменu В.А. Шmэфана> обрабатьвает персональные даЕные:

- без использоваJIия средств автоматизации;
с использованием средств автоматизации в программах и информационньж

системах: в краевой автоматизированной информационной системе электронньж дневников и
}IqrpHErлoB (эпос.Школа) и регионЕшьном сегменте единой федеральной межведомственной
системы у{ета контингента обуrающихся по основным обрirзовательным пвогрtlь,lмаIч{ и

дополнительным общеобразовательным прогрilNIмам (далее * информационные системы)

5.3.3. МАОУ <<JIшцейJYЬ3 шмена ВА. Шmэфана> обрабатывает персональные данные в

сроки:
_ необходимыg дJIя достижения целей обработки персонЕшьньD( дЕtнньIх;
_ о11ределенные законодательством для обработки отдельньD( видов персонirльньD(

дilнньIх;
- указil{ные в согласии субъекта персонtшьных дчlнньж
5.4. Хранение персональньж данньD(:
5.4.1. МАОУ <<ЛацейJIЬS uJпенш В.А. Шmэфано> хранит персоцz}льные дtlнные в

течение срока, необходимого дJuI достижения целей их обработки, а докуп{енты, содержащие

персонаJIьные даЕные, в точение срока хРшrения докумеЕтов, предусмотре*шого

номенкJIати)ой дол, с rIетом архивнъD( сроков храцеIIиJI.

5.4.2. Персона_пьные данныЬ, зафиксированные на бумажньIх носитеJIях, храtulТся в

запираемьIх шкафах либо в запираемьD( помещениDq доступ к которым ограничен.

5.4.з. Персональные даЕные, обрабатываемые с исrrользованием средств

автоматиЗации, хрiIшIтся в порядке и на услоВиях, которые опредеJIяет политика безопасности

д€шIIьD( средств автоматизации.



5.4.4. При Еlвтоматизироваrrной обработке персональньD( данньж не допускается
храЕеЕЕе и рiвмещение докуN[ентов, содержащих порсонt}льные данные, В оТкрытьIх

электроЕвьD( каталогах (файлообменниках) информационньD( систем.
5.5. Прекращение обработки персоII€шьньD( данньD( :

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персонч}льньD( данЕьD( в МАОУ ttJIащейJYЬ3

цпспа ВА. Шmэфанацпрекращают их обрабатывать в следующих с1гrI.шх:

- достигнуты цели обработки пepcoнalJlbнbD( дuшньD(;
_ исток срок действиrI согласйяна обработку персонЕuIьньж дttнньD(;

- отозвзlно согласио на обработку персон€lльньD( дilнньD(;

- обработка rrерсональньD( данньD( HerrpzlBoмepнa.

5.6. Передача персональньD( дЕшньD(:

5.6.1. м,lоУ <ЛацеiйЬ3 лL]пена ВА. Шmэфана> обеспечивает конфиденциальность

персонапьньD( дtшньD(.
5.6.2. мАоУ <<JIшщейЛЬ3 шменu ВА. Шtпэфана>> передает персонttльные данные

третьим лицчlN{ в следующих сJtучtUж:

- субъект персональньж данньIх дал согласие на передачу своих дtlнньD(;

- пgредать дчшные необходимо в соответствии с требованиями закоЕодательства в

рап4ках установленной процедуры.
5.6.з. мАоу t<Лuцей.NЬ3 шмена ВА. Шtпэфона> не осуществJUIет трансграЕичную

передачу персонt}льньD( дЕшньD(.
5.7. мАоУ <<ЛацейJts| luyreшu ВА. Шmэфана> принимает необходимые правовые,

оргtшизаЦионные и технические мерЫ дJIя затциТы персональньD( дiшньIх от неправомерного

"n" 
слуrайного достуIIа к ним, уничтожения, изменениlI, блокиров€lния, копирования,

предоставлеIlия, распространениrI, а также от иньD( неправомерньD( действий в отношеЕии

персонttльньD( данньD(, в том числе:

- издает локtlльные нормативные Еlкты, регламентирующие обработку персонапьньж

данньD(;

- назначает ответственного за организацию обработки персоЕальньD( даЕньIх;

- опродеJUIет сIIисок лиц, допущенньD( к обработке персонiшьньD( данЕьD(;

знакомит работников, осуществJUIющих обработку персоЕальньD( данньD(, С

положениrIми закоНодательстВа о персонапьньD( данньD(, в том Iмсле с требованvмми к защите

пgрсонЕrпьньD( данньD(.

б. Дкryализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных,
ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В сJryчае преzIостilвлеЕиJI субъектом персональньD( данньD(, его зiжонным

представителем фактов о неполнЬж, устареВших, недостоверньD( или ЕезакоЕно пол)ченньD(

персонЕrпЬньD( даннЬIх МАоУ кЛшцейЛЬ3 алrcнu ВА. Шmэфана> актуtIлизируот, испр.tвлrlет,

блЪкирует, УдаJUIет или уничтожает их и уведомJUIет о своих действи.шс субъекта персонЕrльньD(

данньIх.
6.2.Прп Достижении целей обработки персоналЬньIх даннЬD(, а т€кже в слуIае отзыва

субъектом персональньIх данньD( согласия на обработку персонttльньD( данIIьD( персонапьные

даЕныо подлежат уЕиtIтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной,

поJгrIателем (выгодоприобретателем) по которому явJUIется субъект персонаJIьньD( дtlнньж.

6.з. Решение об уничтожеЕии док}ментор (носителеЙ) с персонЕIльЕымИ даннымИ

,'ринимает комиýсия, состаВ котороЙ утверждается приказом руководитеJUI мАоУ <Лuцей,|l'оS

аJчrенu В.А. Шrпэ фана>.
6.4. Щокументы (носитепи), содоржащие персонttльныо данныо, уничтожаются по акту

О вьцолениИ документов К уничтожению. ФакТ уничтожениЯ персональньD( дЕrнньIх

подтверждается актом об уничтожении докр[ентов (носителей), подписанным rшенtlми

комиссии.



6.5. Уничтожение докуN{ентов (носителей), содержащих персончtльные данЕые,
производ.Iтся путем сожжения, дrобления (измельчения), химиtIеского рtlзложения. Щля

уIIи.IтожеЕия бумажньrх докуIuентов может быть использован шредер.
6.6. Персональные даЕные Еа электроЕньD( носитеJutх уЕичтожаются путем стирания

и.тм форматировtшия носитеJuI.
6.7. По запросу субъекта персонirльньж дtlнньD( или его законного предстЕlвитеJuI

МАОУ кЛuцейЛЬ3 шменu ВА. Шmэфана> сообщает ему информацию об обработке его

персональIIьD( дalнньD(.
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